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Fundacja Rozwoju Gminy Zelów organizacja pozarządowa, 
ukierunkowana na rozwój gospodarczy i społeczny w regionie łódzkim, 
poszukuje kandydatów do pracy w siedzibie firmy w Zelowie na stanowisku

Asystent w dziale Księgowości
Miejsce pracy: Zelów

Opis stanowiska:

  
Dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych;
  
Sporządzanie dokumentacji;
 
Ewidencja zdarzeń na podstawie prawidłowo wystawionych dowodów księgowych;
  
Prowadzenie ksiąg rachunkowych w porządku chronologicznym i systematycznym, terminowo, rzetelnie i bezbłędnie;
  
Okresowe ustalanie oraz sprawdzanie drogą inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywów i pasywów;
  
Gromadzenie, grupowanie, przechowywanie dowodów księgowych według określonego wzorca;
Wymagania:

· Wykształcenie wyższe ekonomiczne, najlepiej finanse lub rachunkowość;
· Doświadczenie w pracy w księgowości (preferowane pełna księgowość);
· Znajomość aktualnych regulacji prawnych ZUS, ubezpieczeń społecznych oraz prawa podatkowego;
· Znajomość aplikacji księgowo-finansowych (programy: Symfonia FK, Płatnik, program Symfonia Płace lub inny program płacowy);
· Umiejętność posługiwania się programem Excel i Word;

· Doskonale rozwinięte umiejętności analitycznego myślenia;
· Zdolność rozwiązywania problemów;
· Odpowiedzialność, skrupulatność i uczciwość;
· Dobry poziom komunikacji interpersonalnej;
· Odporność na stres.
Oferujemy:
· Stałe zatrudnienie na umowę o pracę;
· Możliwość rozwoju zawodowego.
Aplikacje prosimy przesyłać lub dostarczyć osobiście na adres:
Fundacja Rozwoju Gminy Zelów, ul. Mickiewicza 4, 97-425 Zelów (sekretariat pokój 6)

W zgłoszeniu prosimy dołączyć informację:
Wyrażam zgodę na przetwarzanie i archiwizację przez Fundację Rozwoju Gminy Zelów. moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji  

(zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997 o Ochronie Danych Osobowych, Dz. U. Nr 133 poz. 883).

